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Piikaz reditele 4/2018
tykajici se ochrany osobnich tdaji, jejich zpracovani a volném pohybu téchto udaji

Tento piikaz feditele Hornického muzea Ptibram (HM Pfibram) je vydavan za ¢elem konkretizace povinnosti
vyplyvajicich HM Ptibram z natfizeni Evropského parlamentu a Rady EU ¢. 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udajt a o volném pohybu téchto tdaji a o zruseni smérnice
95/46/ES (Obecné nafizeni o ochrané osobnich udajti, dale jen Nafizeni).

)i ZAkladni pojmy

Osobnim tdajem se rozumi jakakoliv informace, ktera se tyka uréené nebo urcitelné fyzické osoby. Nejde jen
o udaje, na zaklad¢ kterych Ize tohoto ¢loveéka piimo identifikovat jako je napf. ¢islo obanského prikazu, ale i dalsi
udaje, které se ho tykaji, jako je napf. vyse platu. Nezalezi na tom, zda tyto idaje HM Piibram ziskalo pfimo od
doty¢ného, nebo je k nému ptifadilo. Nafizeni osobni tidaje pfimo nevyjmenovava, je tedy tieba vzdy posoudit, zda HM
Ptibram disponuje takovou kombinaci osobnich tdajt, na zaklad¢ kterych lze urcit konkrétniho ¢lovéka. Pfitom neni
nutné, aby konkrétniho ¢loveéka dokézalo urcit samo, ale staci, pokud by to dokazala na zaklad¢ poskytnutych udajt
tteba policie (napf. na zaklad¢ fotografie).

Osobnimi udaji nejsou tidaje o pravnické osobé, ani tidaje o ¢loveku, ktery jiz zemiel. Tyto udaje vsak miZou
byt chranény na zaklad¢ jinych pravnich piedpisa.

Subjektem idaji je ten, o jehoz udaje se jedna

Zpracovanim osobnich tdaji je jakakoliv operace s nimi ¢in€nd, tedy vcetné jejich zobrazeni, ulozeni v
papirové podobé, prepsani do databaze, opravy apod.

) ZAkladni zisady nakladani s osobnimi udaji

HM Ptibram zpracovava osobni Gidaje korektnim a transparentnim zpisobem a k datu u¢innosti této smérnice
stanovi ucel a pravni dtivod tohoto zpracovani. HM Pfibram zpracovava osobni idaje pouze v nezbytném rozsahu a po
dobu nezbytnou k danému ucelu. Ukonceni zpracovani osobnich udaju se fidi platnym spisovym a archivnim fadem.
HM Ptibram zpracovava osobni udaje presné a podle potieby je aktualizuje, dale zajistuje nalezité zabezpeceni
osobnich udaja.

1)  Odpovédny zaméstnanec
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Zameéstnancem odpoveédnym za oblast ochrany osobnich udaji, véetné vedeni dokumentace v souladu s Natizenim
je mzdova nebo finanéni G¢etni. Odpovédny zaméstnanec je povéien stykem s Uradem pro ochranu osobnich tidajtL.

V) Informovani subjekti ﬁdajﬁl

Odpovédny zaméstnanec zajisti informovani subjektl tidaju, jejichz idaje HM Pfibram zpracovava. Informace
urcené uzivatelim zverejni na webovych strankach. Informace ur¢ené zaméstnanciim zvetejni predlozenim jejich
pisemného vyhotoveni k prostudovani a potvrzeni o ném.

V) Pistup k osobnim tidajiim?

Pozada-li subjekt tidaji o sdéleni svych osobnich udajii dalkovym zptisobem (e-mail, dopis), piislusny zaméstnanec
vyzve zadatele, aby se ve stanoveny den a hodinu dostavil k ovéfeni totoznosti. Pokud subjekt udajti podava osobné
pisemnou zadost o pfistup k osobnim udajim, zaméstnanec, ktery zadost piebira, potvrdi totoznost zadatele na zadosti.
Bézné dotazy tykajici se osobnich udaji subjektu vytidi zaméstnanec po ovéieni zadatelovy totoznosti obratem. Pokud
si to subjekt 7ad4, zaméstnanec pozadované udaje, pokud jsou k dispozici v elektronické formé, zdarma vytiskne. K
vyfizeni ostatnich zadosti o pfistup k osobnim udajiim je ptislusny odpovédny zaméstnanec. Zadost je povinen vyiidit
do 30 dnt od ovéteni totoznosti Zadatele.

VI)  Zakonnost a ifel zpracovanic

Pro kazdé zpracovani stanovi HM Pfibram tcel zpracovani. O ucelu zpracovani zasahujici subjekty osobnich udaji
ve velkém rozsahu rozhoduje feditel, o ucelu drobnych zpracovani rozhoduje vedouci zameéstnanec, do jehoz
kompetence spada kol ktery zpracovani osobnich udaji vyzaduje. Pravni divod* kazdého zpracovani uréi odpovédny
zamgéstnanec. Zaméstnanci jsou povinni zpracovavat osobni idaje pouze ke stanovenému ucelu, v rozsahu pracovni
naplné a ukold, které jim byly stanoveny jejich nadfizenymi, a na mistech k tomu urcenych.

VII)  Nova zpracovani

Zaméstnanec, z jehoz pracovnich kol vyplynula potieba provadét nové zpracovani (véetné nového vyuziti jiz
zpracovavanych udaji), oznami tento zamér odpovédnému zaméstnanci pied zapocetim zpracovani. Spole¢né pak
posoudi opravnénost ucelu, nezbytny rozsahu udajii pro dané zpracovani, dobu a zptisob uchovani a zptsob
informovani subjektl tdaji. Zpracovani vétsiho rozsahu predlozi zaméstnanec ke schvaleni fediteli.

VIII) Presnost udaji, pravo na opravu a doplnéni

Zaméstnanci jsou povinni dbat na spravnost zpracovavanych osobnich tdaji. Subjekt idaji ma pravo zadat opravu

a doplnéni osobnich udaji, které se ho tykajis. Opravnénou zadost podanou uzivatelem zaméstnanec vyiidi po ovétreni
totoznosti obratem. Oznami-li uzivatel (napf. telefonicky nebo emailem), ze osobni udaje, které se ho tykaji, se zménily,
zamg&stnanec ho informuje, které osobni udaje je nutné opravit osobné v HM Piibram po ovéfeni totoznosti Zadatele.
Vyjde-li najevo, ze email nebo telefon uZivatele patii jiné osobé, neZ je subjekt tidajii, zaméstnanec, ktery tuto skute¢nosti
zjistil, vymaZze udaj v databazi, a zaznamena tuto skute¢nost do osobniho spisu subjektu.

IX)  Ochrana sbirkovych a knihovnich fondi

Opravnénym zajmem provozovatele muzea je rovnéz zpracovani osobnich udaji nezbytné pro ucely zamezeni
podvodim a odcizeni. Pro fadné zajisténi ochrany sbirkového fondu musi mit HM Piibram dostate¢né mnozstvi udaju k
jednoznac¢né identifikaci uzivatele, kterému je sbirkovy pfedmét nebo knihovni dokument piij¢ovan nebo piedkladan ke
studiu.

1 ¢1. 13 a 14 Natizeni
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5 CL. 16 Nafizeni

Za ucelem ochrany vypujc¢ovaného sbirkového fondu tak muzea mohou uchovavat nékteré dodatecné udaje,
napf. druh a ¢islo osobniho dokladu a stat, ktery tento doklad vydal.

Utelem provozovani kamerového systému je zvyseni bezpeénosti vefejného prostoru a ochrana majetku,
zejména sbirkového fondu pred odcizenim nebo poskozenim, k ¢emuz je provozovatel knihovny povinen dle zakona ¢.
122/2000 Sb., o ochran¢ sbirek muzejni povahy a o zmén¢€ nékterych dalsich zdkond. Pravnim diivodem ke zpracovani
osobnich udaji je opravnény zajem provozovatele muzea na plnéni Gcelu uvedeného vySe. Dobou piiméfenou pro
uchovani béznych zdznamd je 7 dni. Zaznamy zachycujici Skodni udalost se uchovavaji do vyfeseni nebo odlozeni feseni
této udalosti.

X) Uchovavani idaji o darech

Opravnénym zajmem provozovatele muzea je rovnéZz zpracovani osobnich udajti o darcich. Za timto G¢elem mutize
HM Ptibram uchovavat nékteré dodate¢né udaje, napf. datum a misto narozeni, rodné ¢islo, druh a ¢islo osobniho dokladu
a stat, ktery tento doklad vydal. Osobni tdaje se uchovavaji po dobu, po kterou dar ve vlastnictvi HM Piibram nebo jeho
ziizovatele existuje, nebo je vyuzivan.

X1)  Vymahani pohledivek

Uziti osobnich tdaji za ii€elem vymahani pohledavek je opravnénym zajmem provozovatele muzea. Za timto
ucelem je nutné uchovat veskeré identifika¢ni i kontaktni idaje dluznika i idaje dokumentujici okolnosti vzniku
pohledavky. Osobni tdaje lze za timto uc¢elem uchovavat i v piipad€, Ze nebyl urcen jiz pti shromazdéni udajt, nebot’
jde o takzvané dals$i zpracovani, které je s pivodnim ucelem slucitelné. Toto ustanoveni plati pouze po dobu, po kterou
existuje dluh. Jakmile je dluh vymozZen, je spis s veSkerymi idaji zatazen do skartaéniho Fizeni a osobni daje v
databazich po pfiméfené dobé anonymizovany (pokud ovSem dotyény nadéle nevyuziva sluzeb HM Piibram).

XII)  Zabezpedeni osobnich udaji

Zaméstnanci jsou povinni zachovavat ml€enlivost o osobnich udajich a o bezpe€nostnich opatienich, a to i po
skonCeni zaméstnani. Déle jsou zaméstnanci povinni vyvarovat se jakéhokoliv jednani, které by mohlo byt chapéano jako
neopravnéné zvetfejiiovani osobnich udajt, nebo vést k neopravnénému pfistupu tietich osob k osobnim tdajim. Zejména,
ale nikoliv pouze:

a) sd&lovat jakékoliv osobni udaje jiné osobé, nez ktera je subjektem tidaji nebo je jejim zdkonnym zastupcem,
b) hlasité sdélovat osobni tidaje v prostorach HM Ptibram (kuptikladu ¢ist tidaje z dotazniku pro pfijeti do
zamg&stnani), a to i v pripadé, Ze je subjekt Gidaji pritomen, pokud si to vyslovné nevyzada,

¢) dovolit nepovolanym osobam nahlizet do listin, které nesou osobni idaje, nebo na obrazovku monitoru, kde
jsou takové udaje zobrazeny,

d) sdélovat komukoliv sva pristupova hesla do sit¢ HM Piibram.

Veskeré fyzické dokumenty, které obsahuji osobni udaje, zaméstnanci ukladaji v mistnosti, kam je zamezen
pristup nepovolanych osob, v uzaméeném prostoru. Pfistup k témto pisemnostem je omezen pouze na zaméstnance,
kteti s nimi pracuji v ramci svych pracovnich tkoli. Pokud je pro plnéni pracovnich ukold nezbytné vytvaret soubory s
osobnimi udaji, uklada je zaméstnanec na predem ur¢end mista na sitovém disku s omezenymi pfistupovymi pravy, a
tyto soubory maze, jakmile je nepotiebuje. Zaméstnanec soubory se seznamy osobnich idaji uzivatel nikdy nenahrava
na prenosna média (ani na notebooky) a cloudy, neposild emailem ani nevystavuje na intranetu. Vyjimky povoluje
feditel. Spravce IT sité pravideln€ posuzuje iroven zabezpeceni IT systémi (véetné systému uzivatelskych opravnéni) s
ohledem na rizika pro subjekty osobnich udaju, a v pfipadé potieby doporucuje vhodna technickd a organizacni
opatfeni, aby rizika zmirnil. 6 Vedouci zaméstnanci plnéni povinnosti k ochrané osobnich tdaji pribézné kontroluji.
Dalsi povinnosti zaméstnanctim stanovi Pracovni fad.

XIII)  Poruseni zabezpeteni

Zjisti-li kterykoli zaméstnanec, Ze doslo k poruSeni zabezpeceni osobnich udajt, pfipadné tiniku osobnich tdaju,
neprodlen¢ o tom odesle zpravu odpovédnému zaméstnanci a fediteli HM Piibram.

6 C1. 32 Natizeni
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Odpoveédny zaméstnanec vyhodnoti riziko pro prava a svobody fyzickych osob, a pokud vyhodnoti, Ze riziko
existuje, ohlsi tuto skutetnost nejpozdéji do 72 hodin od poruseni zabezpeceni UOOU. 7 Pokud je riziko pro prava a
svobody fyzickych osob vysoké, zejména pokud doslo k uniku hesel, odpovédny zaméstnanec vhodnym zptisob
informuje dot&ené osoby. &

PaedDr. Josef Velfl, feditel

Hornické muzeum Ptibram, p.o.

Ptiloha €. 1 — Analyza dat Hornického muzea Pfibram
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